Procedura funkcjonowania biblioteki
w Publicznej Szkole Podstawowej w Nowej Pogorzeli

WYTYCZNE W SPRAWIE DZIALALNOSCI BIBLIOTEKI

. Biblioteka szkolna funkcjonuje w godzinach 08.00-10.00 w kazdy wtorek.

. Bibliotekarz przebywa w bibliotece w maseczce i r¢gkawiczkach. Nosi ostone¢ nosa i ust,

oraz rekawice ochronne podczas wykonywania obowigzkow.

3. Bibliotekarz zachowuje bezpieczng odlegltosci od rozméwcey (minimum 1,5 m).

Regularnie po kazdym przyjeciu ksigzek 1 podrecznikow zdezynfekowany jest blat i
rekawice bibliotekarza.
W bibliotece moze przebywac jeden czytelnik. Pozostali stojg na zewnatrz przynajmniej

2m od siebie.

. W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrod

pracownikow majgcych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na 10
dni do 2 tygodni i wylgczenie z uzytkowania tej czesci zbioréw, z ktorymi pracownik miat

kontakt.

REALIZACJA PRZYJMOWANIA I ZWROTOW MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH
PRZEZ NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1.
2.
3.

Okres kwarantanny przyniesione;j ksigzki wynosi 3 dni.

Kwarantannie podlegajg wszystkie materiaty biblioteczne .

Zwrocone ksigzki 1 podreczniki sg ztozone w wyznaczonym miejscu. Odizolowane
egzemplarze oznacza si¢ datg zwrotu 1 wylgcza si¢ z wypozyczania do czasu zakonczenia
kwarantanny; po tym okresie wigczone sa do uzytkowania.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie dezynfekuje si¢ preparatami dezynfekcyjnymi
opartymi na detergentach i alkoholu. Nie stosuje ozonu do dezynfekcji ksiazek ze wzgledu
na szkodliwe dla materiatow celulozowych wlasciwosci utleniajace oraz nie naswietla si¢

ksigzek lampami UV.

ZWROT PODRECZNIKOW:

1.

2.

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty zasady zwrotu ksiazek i podrgcznikow
oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.
Nauczyciel bibliotekarz powiadamia rodzicow przez platform¢ MC Teams 0 terminach

zwrotow ksigzek i podrecznikow oraz mozliwos$ciach ich odkupienia lub zaptacenia za



ksigzki.

3. Nauczyciel bibliotekarz kontaktuje si¢ rodzicami i uczniami przez MC Teams w celu
kierowania zapytan o ksigzki lub wyja$nienia spraw dotyczacych wypozyczen.

4. Przypomina si¢ uczniom i rodzicom zasady zwrotu wypozyczonych podrgcznikdw i ksigzek
zgodnie z zapisami regulamindw (zwrot podrecznikow w kompletach, usuniecie foliowych
oktadek, usuniecie zapisanych otowkiem notatek, zwrocenie uwagi na czystosc¢ i estetyke
ksigzki - wyprostowane pogicte kartki, sklejone rozdarcia).

5. Za podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani
dokonania wpflaty w ustalonym terminie

6. Ksigzki i podreczniki sg zwracane przez ucznidéw/rodzicoOw w ustalone przez dyrektora,
wychowawce 1nauczyciela bibliotekarza okreslone dni (w celu uniknigcia grupowania si¢
0s0Ob).

7. Nauczyciel bibliotekarz w porozumieniu z dyrektorem szkoty wyznacza miejsce do
przechowywania ksigzek w czasie kwarantanny.

8. Osoby dokonujace zwrotu ksigzek muszg by¢ poinformowane o okreslonym sposobie
przekazania zbioréw, np.

- podreczniki zapakowane w reklaméwkach nalezy opisa¢ na zewnatrz: imi¢, nazwisko
ucznia, klasa.

- ksigzki wraz z podpisang kartg informacyjng (imi¢ i nazwisko ucznia, klasa, ) zostaja
zapakowane do folii ochronnej; nastepnie sg odktadane w sposob wskazany przez
nauczyciela bibliotekarza w okreslonym pomieszczeniu.

9. Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany jest do
zakupu nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomoca

innych narz¢dzi komunikacji.

Niniejszy dokument zostat opracowany na podstawie rekomendacji Biblioteki Narodowej dotyczgcej

organizacji pracy bibliotek szkolnych.

Zrédlo: https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki; https://www.bn.org.pl/ ; https://gis.gov.pl/
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